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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Trung tim Thij trudng lao djng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Cian cr Luéat Gido duc dai hoc ngay 18/06/2012;

Can ctt Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 18 truong dai hoc;

Can ctr Quyét dinh sé 72/2009/QD-UBND ngay 23/10/2009 ctia Uy ban
nhan dan tinh Binh Duong v& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
truong Pai hoc Thu Dau Mot;

Theo d& nghi ctua Truong phong TH chirc va Giam dbe Trung tam Thi
truong lao dong, ‘

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tAm Thi
trudng lao dong thude Truong Pai hoc Thii Dau Mot.

Piéu 2. Trudng phong To chirc, Giam dbc Trung tdm Thi truong lao
dong, Trudng cac don vi thuéc Truong va cic ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
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UBN /T TREPRINNEUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PA “; DAU MOT - Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG
TRUNG TAM THI TRUGN G LAO bONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:398/0D-PHTDM ngayj% 472017
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thu Ddéu Mot)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia Trung tdm Thi
truong lao dong truc thude truong Pai hoc Thu Dau Mot.

Piéu 2. Trung tdm Thi trudong Lao dong trudng Pai hoc Thu Dau Mot co:

- Tén giao dich béang tiéng Anh: Labor market center - Thu Dau Mot
University, viét tat [a: LMC-TDMU

- Van phong lam viée: s6 06, dudng Tran Van On, phuong Phu Hoa,
thanh pho Thu Dau Mét, tinh Binh Duong.

- Pién thoai: (0274) 3865866.

Piéu 3. Trung tdm Thi trudong Lao dong 1a don vi su nghiép duogc thanh 1ap
theo Quyét dinh sb 394/QD-DHTDM ngay 12 thang 04 nam 2017 cua Hiéu
trudng Truong Pai hoc Thi Dau Mot vé viéc chia tach Trung tim Tuyén sinh va
Thi truong Lao dong truong Pai hoc Thu Dau Mot.

Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng.

) Chuwong 2
CHUC NANG - NHIEM VU

Diéu 4. Chirc niing

La don vi chuyén trach thuc hién nhiém vu tham muu Hi¢u trudng t6 chiic
va thuc hién cac hoat dong gan két, hop tac giita Nha truong vdi doanh nghlep
trong va ngoai nudc nham hd tro cong tic dao tao ngudn nhan luc ctia Nha
truong dap ing yéu cau thi tr uong lao ddng, cu thé nhu sau:

1. Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong gan két gifta Nha trudng
vGi doanh nghlep, céc to chuc chinh tri xa hoi lién quan dén thj truong lao dong,
hd tro tu van, gidi thidu viéc lam cho sinh vién.

2. Tham muu Hi€u trudong va hd trg cac khoa, sinh vién trong viéc dao tao
dap ting nhu cau x4 hoi.

3. Tim kiém, huy dong, tiép nhén tai trg cac nguon luc (nhan luc, thiét bi,
tai chinh) ctia doanh nghigp va céc t6 chiic x4 hoi nham hd tlor hoc bdng va nhu
cdu hoc tap ctia sinh vién.
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Pieu 5. Nhiém vu

1. Nhiém vu chung:

- Tim kiém thi truong lao dong dé tao viée 1am cho sinh vién tot nghiép cta Truodng,

- Du béo nhu cau, xu thé va nhiing yéu ciu cta thi trudng lao dong véi
nhiing nganh nghé mdi tir dé khuyén cdo di€u chinh cong tac dao tao cua Truong.

- Thuc hién céng tac thong ké, bao cdo theo yéu cau cua Truong.

- Quan ly va st dung hiéu qué nguon nhan luc, co s& vét chat va céc
phuong tién, trang thiét bi dugc giao.

- Phéi hop véi cac don vi chite ning thuc hién cdc cong viée khac theo yéu
ciu cua Hiéu trudng. :

2. Nhiém vu cu the:

a. Quan hé véi doanh nghiép

- Tim kiém, thiét 1ap mbi quan hé toan dién gitta Truong véi cac tb chir,
ca nhén, doanh nghiép, céc co s& dao tao trong va ngoai nuéc nham hop tac va
ho trg trong dao tao, nghién ctru khoa hoc cho sinh vién.

- T6 chure thyc hién cong tac tu van viéc lam; gidi thiéu va lam cau ndi
cung Ung viéc lam cho sinh vién chudn bj tot nghiép cho céc co quan, doanh
nghié€p c6 nhu cau.

- T4 chirc clu lac b huéng nghiép, hoat ddng ngoai khéa, giao luu véi don
vi str dung lao ddng gitip ngudi hoc bo sung kién thirc thyc té.

- T6 chire, tham gia céc chuwong trinh giao luu, hdi thao, hdi nghi, cac phién
giao dich, ngay hoi viéc lam hang nam.

- Thiét 1ap, xdy dung co s¢ dit liéu ve viéc lam, thong tin hai chidu gifta
Truong véi cac to chire, cd nhén st dung lao dong, co s& dit liéu veé sinh vién tot
nghiép theo nganh nghé hang nam dé tw van va giéi thiéu phut hop véi cdc don
vi, ca nhén c6 nhu cau sir dung lao dong.

- T6 chirc van dong cac ngudn tai tro qui hoc bong, tiép nhén cac nguén tai
tro hoc bong, tro cap khé khian cho sinh vién tir cac doanh nghiép.

- Théng qua khao sat don vi stt dung lao ddng, sinh vién tét nghiép, nghién
ctru thi truong lao dong tham muu Hiéu truéng trong viée didu chinh, b6 sung,
chuong trinh dao tao pht hop véi yéu cau cua don vi str dung lao dong, x4y
dung nganh dao tao méi gan véi giai doan phat trién cta xa héi.

- Thong ké cac co quan, doanh nghiép c¢é quan hé véi Trudng trong nhiém
vu dao tao dap Gng yéu cau x4 hoi.

- Gi0i thiéu nguon nhan lyc chat luong cao theo yéu cau cta doanh nghiép.

b. Quan hé véi cac don vi trwe thude truong

- Phoi hop véi phong Dao tao, cac Khoa t6 chirc cac hoat dong kién tép,
thye tap gitip nguoi hoc bo sung kién thire thuc té va cac k¥ néng can thiét dé
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sau khi t&t nghiép sinh vién déap ung yéu cAu cong viéc phu hop véi nganh duge
dao tao.

- Phéi hop cac Khoa, Phong Cong tac sinh vién, Poan Trudng cung cp
cho sinh vién cdc thong tin tuyén dung tur cac co quan, doanh nghiép.

- Phéi hop voi phong Pao tao, Hanh chinh, Céng tic sinh vién va cdc Khoa
xdy dung co s& dit liéu vé sinh vién tot nghiép theo tung nam hoc tim dugc viéc
lam theo quy dinh cua Bd Gido duc va Dao tao.

- Phoi hgp véi cac don vi chic nang khac to chuic cac cugc giao luu, hdi
thao, hdi nghi, hoi cho, hoat dong ngoai khoa, ngay hdi vé viéc lam.

- Phoéi hop cac don vi trong Truong trién khai cac hoat dong ho trg sinh
vién c6 nhu cau tim viéc lam va nhiing hoat dong khéc li€én quan dén chtic nang
va nhiém vu cuia trung tam trong tung thoi diém cu thé.

: : Chuong3
TO CHUC BO MAY VA CO CHE LAM VIEC

Diéu 6. T6 chirc by may

1. B6 méay Trung tdm gém: Giam dbc va cic chuyén vién.

2. Giam d6c Trung tdm do Hiéu trudng bd nhiém.

3. Cong tac vién: Trung tdm lép k& hoach moi cong tac vién trén co s
dugc Higu truong phé duyét, ché do danh cho cdng tac vién dugc thuc hién theo
quy dinh cua Nha truong.

Piéu 7. Co ché lam viée

1. Giam dbe

- Chiu trach nhiém trudc Hibu truong va phap ludt vé toan bd hoat dong
cua Trung tam.

- Biéu hanh viéc thuc hién nhiém vu ctia cdn bd, vién chic trong Trung tam.

- Phu trach hoat dong ddi ngoai cua Trung tam.

2. Chuyén vién

a. Nhiém vu chung _

- Chu dong, sang tao thuc hién hoan thanh nhiém vu do cép trén giao.

- Xay dung hé thdng dit liéu dam bao du co s& phap 1y khi lam viéc véi dbi
tac hoac tham muu cho Giam doc.

- Tham muu cho Gidm doc cac bién phap cai tién cong viéc, dé xuat sang
kién giai quyét khé khan nham nang cao hiéu qua cong viéc.

- S&n sang phdi hop va hd trg cdng viée véi dong nghiép trong qua trinh
thuc hién nhiém vu chung.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc phan cong.

3



b. Nhiém vu cu thé

- Cép nhéat hoat dong ctia Truong, cua Trung tdm lién quan dén chirc nang
va nhiém vu cta don vi trén Website Trung tam.

- Thyc hién khao sat tinh hinh viéc lam cua cuu sinh vién va y kién cla
doanh nghlep vé nguoi lao dong la sinh vién ctia Truong; Theo doi, thong ké sb
luang sinh vién tt nghiép cé viéc lam qua cac nam (3-6-9-12 théang); Béo céo
va ‘cdng bd tinh hinh viéc lam sinh vién tdt nghiép ra truong trén Website
Truong theo quy dinh.

- Thong ké dit liéu sinh vién chudn bj t6t nghiép timg nam.
- Lap ké hoach va tham gia td chitc Ngay héi viéc 1am dinh ky hang nim.

- HO tro cac Khoa tim dia diém thuc tap, tham quan thuc té cho sinh vién
ngoai su pham.

- Thuce hién cac nodi dung da ky két véi Ban quan ly khu cong nghiép cung
véi cac don vi trong truong va xay dung bao cdo so két, tong két hang nam.

- Khao s4t tim hiéu nhu cau viéc 1am cuta thi truong lao dong, tinh hinh
dang ky dau tu ctia cac doanh nghiép trong Tinh va cdc k§ ning doanh nghiép
can,... dé du bdo nhu cau st dung lao ddng ctia Tinh va khu vuc Pong Nam bo
phuc vu cho dinh hudéng nghé nghiép sinh vién.

- Lién hé cac doanh nghi€p tim ngudn hoc bong, tai trg va gidi thiéu viée
lam cho sinh vién.

- Phéi hop véi phong chirc nang thuge S¢ Gido duc va Dao tao lap dit liéu
sinh vién Pai hoc Thit Dau Mot tét nghiép trang tuyén vién chic nganh gido duc
hang nam.

- Phéi hop v6i Trung tdm dich vu viéc lam Tinh, cdc Khoa, Doan truong,
Hoi sinh vién gidi thi¢u sinh vién dang theo hoc (tir ndm 2 tré 1én) tham du céc
phién giao dich viéc lam dugc t6 chtic hang thang tai Trung tam dich vu viéc
lam Tinh.

. v ) _Chuwong 4
QUAN LY TAI CHINH - CHE PO HOI HQP - QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Quan Iy tai chinh
Viéc thu, chi ctia Trung tAm duge thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd
ctia Nha truong.

Diéu 9. Ché db hdi hop, bio cdo

1. Giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém bao cdo voi Higu trudng vé két qua
thue hién nhiém vu theo dinh ky hodc dot xuat.

2. Trung tam hop dinh ky moi thang 01 lan dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu trong théng va trlen khai ké hoach cho thang tiép theo. Hop d6t xuét
néu c6 van dé can giai quyét.



3. Thuc hién déy da va dang quy dinh vé ché d6 hoi hop, bao cao, théng ke
theo quy dinh ctia B9 Giao duc va Pao tao vé hoat dong thi truong lao dong.

4. Trung tam chiu sy kiém tra, thanh tra ctia Truong va cac co quan co
- tham quyén trong viéc thyc hién nhiém vu ctia Trung tam.

Dieu 10. Moi quan hé lam viéc

1. Quan hé lam viéc cia Trung tdm Thi truong lao dong véi cac don vi truc
thuoc Truong Pai hoc Thd Dau Mot 1a quan hé phdi hop theo chirc nidng, nhiém
vu dugc phén cong. ’

2. Mbi quan hé cua Trung tam vai cac don vi sir dung lao dong bén ngoai
Truong 1a quan hé hop tac, phoi hop.

; Chwong 5 .
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Giam dbc Trung tAm Thi truong lao ddng can ot vao Quy ché nay trién
khai, diéu hanh cong viéc thuc hién tai Trung tam.

2. Viéc stra doi, bo sung quy ché do Giam doc Trung tAm dé xuat va dugc
Hiéu trudng xem xét, quyet dinh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh./.



